PREFEITURA MUNICIPAL DA —

DECRETO N¢ 034/2021.

REGULAMENTA NO MUNICIPIO DE ESCADA
REGRAS E PROCEDIMENTOS TECNICOS
PARA  CENTRALIZAR A  RECEPGAO,
TRAMITACAO, EXPEDICAO, FLUXO E
GESTAO DO REGISTRO DE DOCUMENTOS
EXCLUSIVAMENTE PELO SETOR DE
PROTOCOLO CENTRAL.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE ESCADA, Estado de Pernambuco, no uso de suas
atribuicBes legais dispostas na Lei Organica Municipal.

—~ CONSIDERANDO que foi instalado um Setor de Protocolo Central, com sede no prédio da
Prefeitura Municipal de Escada, encarregado para recepgao, tramitagdo, expedicdo, fluxo
e gestdo do registro de documentos entre os érgdos e entidades da administracdo publica
municipal;

CONSIDERANDO que possuir sistema unico para gerar protocolos facilita a gestdo e
acompanhamento das mais diversas solicitagdes, com andlise centralizadas das
informagdes e um completo gerenciamento de prazos;

CONSIDERANDO que o protocolo central deve ser utilizado por todos setores do Poder
Executivo Municipal a fim de centralizar o recebimento de todas as solicitacdes em um
dnico local, ofertando com isto maior eficiéncia e agilidade na andlise do pleito e,
consequentemente, da apresentacdo de resposta;

CONSIDERANDO que o cadastro Unico de protocolo passa a ser a base Unica de
gerenciamento de unidades, secretarias e departamentos interligados internamente ou

— externamente a Prefeitura Municipal de Escada, que subsidiard a sistematica de
numeracdo tnica de protocolo (NUP).

DECRETA:

Art. 12 Fica regulamentado no dmbito executivo do Municipio de Escada o Setor de
Protocolo Central, responsével pela recepg¢do, tramitacdo, expedicdo, fluxo e gestdo do
registro de documentos com andlise centralizada das informacdes e completo
gerenciamento de prazos.

Paragrafo unico. o Setor de Protocolo Central referido no caput se localiza na sede da

Prefeitura do Municipio de Escada. il

Art. 22 Fica expressamente vedado qualquer unidade, secretaria e departamento
interligado internamente ou externamente a administracdo publica municipal realizar o
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recebimento de qualquer tipo de documento, requerimento ou oficio, sob pena de
responsabilizacdo disciplinar pelo descumprimento.

Paragrafo Gnico. Toda tentativa de protocolo em setor diverso do setor de protocolo
central devera ter seu recebimento negado, devendo o servidor informar ao remetente o
devido local para recebimento do protocolo.

Art. 32 O setor de protocolo central poderé criar meios eletrdnicos para recebimento de
documentacgoes.

Art. 42 Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo.

Gabinete da Prefeita, 28 de abril de 2021.

MARIA JOSE F MOURA GOUVEIA
Prefeita do Municipio de Escada/PE
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