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REGULAMENTA NO MUNICfpIO DE ESCADA

REGRAS∴E PROCED!MENTOS TEcNICOS

PARA C削TRAしIZAR A REC即CAo,

TRAMITACÅo, EXP馳ICÅo, FLUXO E

GEST風O DO REGISTRO DE DOCUMENTOS

EXCしUSIVAMENTE P軋O SETOR DE

PROTOCOLO CENTRAL

A P膿胸TA DO MuNICfpIO DE ESCÅDA, Estado de Pemambuco. no uso de suas

at「ibui96es legais dispostas naしei Organica Municipal.

CONSIDERANDO叩e foi insta厄do um Setor de ProtocoIo Central′ COm Sede no predio da

P「efeitura Municipal de Escada′ enCarregado para recep錐0, tramitac§o, eXPed噂0, fluxo

e gestao do 「egistro de documentos entre os 6rg約s e entidades da administra書紀P踊Ca

mu雨cipal;

CONSID旗ANDO que possuir sistema dnico para gerar PrOtOCOlos faci舶a ges髄O e

acompanhamento das mais diversa§∴SO繭a鋒es, COm a舶se centraIizadas das

informac5es e um comp廟O gerenCiamento de prazos;

CONSIDERANDO叩e o protocolo cent「al deve ser ut櫨ado por todos'SetOre§ do Poder

Executivo Municipal a fim de cent輔zar o recebimento de toda§ aS SOIic喧6es em um

dnico Iocal, Ofertando com isto maior efici色ncia e ag棚ade na an舗Se do pleito e’

COnSequentemente, da ap「esenta弱O de resposta;

OONSID蹴ANDO que o cadastro dnico de p「otocolo passa a se「 a base unica de

gerenciamento de unidades′ SeCretarias e departamentos inte描gados internamente Ou

exte「namente a prefeitura Municipal de Escada′ que Subsidiar自a sistem紙a de

numera弱O血uca de protocolo tNUP〉・

DECRI訂Å;

Art. 1容Fica reguIamentado no緬bito executivo do Municipto de Escada o Setor de

ProtocoIo CentraL respons短eI pe!a recep粥o, tramita事犯expedi§§o′批xo e gest5o do

registro de documen亡os com a輔Se CentraIizada das informac6es e compIeto

gerenciamento de prazos.

par鵡rafo軸co. o Setor de ProtocoIo Central refe「ido no caput se localiza na sede da

Prefeitura do Municipio de Escada.

A鷹. 2容Fica expressamente vedado quaIquer unidade′ SeCretaria e departamento

inter噂do inte「namente ou extemamente a administrac5o p競闘ca mu融Pal realizar o

llTUA HIST6RIA OSTENIA CONQUISIAS持



螺置戸重臣URA柄U酬C旧AしDA

曇SCADA
recebimento de qualquer tipo de documento′ requerimento ou o惰cio′ SOb pena de

_聴叩喰駁論bi臨画Q心i雪印臨尋岬食lo d合s創鵬p「i鵬e∩t〇・

Pa「ag陶fo dnic〇・ Toda tentativa de protocoIo em setor diverso do setor de protocoIo

central deverきter seu recebimento negado, devendo o servidor informar ao remetente o

dev弛O local para recebimento do proto脚Io.

Art. 39 O setor de protocoIo central poderatriar mefos eletr緬COS Pa「a reCebimento de

d ocu m entacるes,

A競. 49 Este Decreto entra em vigor na data da sua pu輔CaC5o.

Gabinete da Prefeita, 28 de abriI de 2021.
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