PREFETTURA MUNICIPAL DA £3(ADA

Lei n° 2159/2006

EMENTA: Institui normas para ©O
Processo Administrativo

Fiscal, e da outras
providéncias.
2 O Prefeito do Municipio da Escada:
M FACO SABER que a Camara Municipal da Escada aprovou € eu
sanciono a seguinte Lei:
TITULO|
DISPOSIGOES PRELIMINARES
Art. 1° O processo administrativo fiscal sera regido pelas disposices desta Lei e iniciado
por petigéo da parte interessada, ou de oficio pela autoridade competente.
Paragrafo tnico. Considera-se processo administrativo fiscal aquele qUe verse sobre
interpretagéo e aplicagao da legislacao tributaria.
TiTULO Il
DISPOSICOES GERAIS
. CAPITULO |
DOS POSTULANTES

Art. 2° O contribuinte podera postular pessoalmente ou através de preposto regularmente
habilitado através de mandato expresso.

Art. 3° A peticdo deve conter as indicagdes seguintes:
1 - nome completo do requerente;

Il - inscrigdo fiscal;

lll - enderego para recebimento de intimacgdes;

IV - o pedido e seus fundamentos, e respectiva documentagdo complementar ou
comprobatoria;

V - a declaragdo do montante que é considerado devido, quando for 0 caso.
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§2° E vedado reunir, na mesma peti¢do, matéria referente a tributos diversos, bem como
defesa ou impugnacéo relativa a mais de uma autuagéo, langamento, decisdo ou contribuinte.

§ 3° Sera admitida a apresentagdo da defesa referente a mais de um auto de infragéo,
desde que relativo 8 mesma infringéncia, no mesmo processo.

§ 4° A defesa, ou impugnacgdo, serd apresentada a reparticdo por onde tramita o
processo, ja instruida com os documentos em que se fundamentar.

CAPIiTULO Il
DOS PRAZOS

Art. 4° Os prazos sdo continuos e peremptorios, excluindo-se, em sua contagem, o dia
do inicio e incluindo-se o do vencimento.

Art. 5° Os prazos tém inicio e vencimento em dias uteis.

Art. 6° Os prazos poderdo ser prorrogados, a pedido do interessado, desde que
protocolado antes do seu vencimento.

Parégfafo unico. A prorrogagdo a que se refere o capuf desde artigo sera concedida a
critério da autoridade competente, por uma dnica vez e no maximo por igual periodo.

Art. 7° Na omissdo da lei ou regulamento quanto a fixacdo de prazos, este sera de 15
(quinze) dias relativamente a pratica de ato por parte do contribuinte. :

TiTULO Il
DO PROCESSO EM GERAL

CAPITULO |
DA INTIMAGAO

Art. 8° Os interessados deverdo ter ciéncia do ato que determinar o inicio do processo
administrativo fiscal, bem como de todos os demais de natureza decisoria que imponham a
pratica ou abstengdo de quaiquer ato.

Art. 9° A intimacdo seré feita pelo servidor competente, comprovada pela assinatura do

intimado ou de seu preposto, ou, no caso de recusa, com declaragéo escrita de quem fizer a
intimag&o.

§ 1° A intimagdo, a critério da autoridade competente, sera entregue em méos ou por
via postal, mediante contra-fé, recebida pelo contribuinte, ou com aviso de recebimento — AR.
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PREFEITURA MONICIPAL DA ESCAA

'\: § 2° Havendo recusa de recebimento por parte do contribuinte a ser intimado, cabera a
autoridade competente lavrar a ocorréncia através de declara¢do expressa, juntamente com a
assinatura de duas testemunhas.

£ >
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§ 3° Na impossibilidade de obter a assinatura de duas testemunhas, o responsavel pela
lavratura do termo devera registrar a ocorréncia e encaminhar para ciéncia da autoridade
fazendaria competente.

Art.10. Quando ndc encontrado o contribuinte ou seu preposto, serd procedida a
intimac3o através de edital.

Art. 11. A intimacgdo por edital, afixado na sede da Prefeitura, sera publicada uma unica
vez.

Paragrafo Gnico. O contribuinte serd considerado intimado apés o transcurso de 30
(trinta) dias da publicacdo do edital. :

; CAPITULO I
DO PROCEDIMENTO DE PREVIO OFICIO

Art. 12. O procedimento de prévio oficio tem inicio com o primeiro ato de oficio, escrito,
praticado por servidor competente, cientificando o contribuinte ou seu preposto da obrigagéo
tributaria.

§ 1° O inicio do procedimento exclui a espontaneidade do contribuinte em relagdo aos -
atos anteriormente praticados.

§ 2° O procedimento alcanga todos o0s que esiejam diretamente envolvidos,
independentemente de intimagdo, € somente abrange os atos que o precederem, salvo se a
infragdo for de natureza permanente, caso em que se estendera até o encerramento da agéo
fiscal.

Art. 13. Os termos decorrentes da atividade fiscalizadora serdo lavrados sempre que
possivel em livro fiscal, extraindo-se copia para anexagdo ao processo, quando ndo lavrado em
livro.

Paragrafo Gnico. O contribuinte sob fiscalizagdo recebera copia autenticada dos termos
lavrados.

Art. 14. O procedimento, com a finalidade de exame da situag&o do contribuinte, devera
estar concluido dentro de 60 (sessenta) dias, prorrogaveis pelo mesmo prazo, por qualquer ato
da autoridade que dara ciéncia ao interessado da prorrogagdo, antes do término do prazo
anterior.

§ 1° O prazo de prorrogacéo sera continuo ao término do prazo anterior.

§ 2° A soma fotai das prorrogagdes ininterruptas ndo podera ulirapassar 120 (cento e
vinte) dias.
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7 Art. 15. A apreenséo de livros, documentos, mercadorias e outros objetos, para instruir o
procedimento, far-se-4 sempre mediante termos circunstanciados, anexos ao auto de infragéo,
observadas as normas relativas a lavratura do auto de infrago.

1
A2

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE OFiCIO

Art. 16. A exigéncia do crédito tributério, inclusive multas, sera formalizada em auto de
infragéo ou notificagcdo de langamento.

Paragrafo unico. Lavrado o auto de infragdo, a autoridade fazendaria fara instaurar
o procedimento administrativo, devidamente numerado, no prazo maximo de 72 (setenta e duas)
horas.

Art. 17. O auto de infracdo e a notificagdo conterdo obrigatoriamente os seguintes
elementos:

| - a qualificagdo do autuado ou intimado;

Il - o local, a data e a hora de sua lavratura ou de sua emiss&o;

Il - a descrigdo circunstanciada dos fatos que justifiquem a exigéncia da obrigagéo
tributaria;

IV - a disposigdo legal infringida e a penalidade aplicavel,

V - o valor do tributo reclamado, quando for o caso;

VI - os prazos de recolhimento do débito com as redugdes previstas em lei ou
regulamento;

Vil - a determinag&o da exigéncia e a intimag&o para cumpri-ia ou impugna-la no prazo
de 30 (trinta) dias;

_ VIl - a assinatura do autuante, a indicagdo de seu cargo ou fungdo, e o numero de
— matricula.

Paragrafo Gnico. A notificagdo de langcamento serd assinada pelo servidor responsavel
pela autuagéo.

Art. 18. Os autos e termos processuais serdo lavrados sem espagos em branco, sem
entrelinhas ou rasuras néo ressalvadas, devendo ser lancados com clareza e nitidez, de modo
que o texto possa ser lido com facilidade.

CAPITULO IV.
DA IMPUGNAGAO

Art. 19. A impugnagdo da exigéncia, que tem efeito suspensivo, instaura a fase

contenciosa do procedimento.
A
' 4
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Art. 20. A impugnagéo, formalizada por escrito e instruida com 0s documentos em que se
fundamentar, sera apresentada no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data em que for feita a
intimagéo da exigéncia.

Paragrafo unico. Ao contribuinte é facultada vista do processo no orgao fazendario,
podendo solicitar copia dos autos ou de suas pegas, as suas expensas, dentro do prazo fixado
neste artigo, ndo sendo admitida sua retirada, saivo quando solicitado por advogado
legalmente constituido através de procuragéo.

Art. 21. A impugnagdo mencionara:

| - a autoridade julgadora a quem € dirigida; -

I - a qualificagéo do impugnante;

11l - os motivos de fato e de direito em que se fundamenta;

IV - as diligéncias que o impugnante pretenda sejam efetuadas.

Art. 22. A autoridade fazendaria determinara, de oficio ou a requerimento do contribuinte,
a realizagdo de diligéncias, inclusive pericias, quando entendé-las necessarias, indeferindo as
que considerarem prescindiveis ou impraticaveis.

Art. 23. Sera reaberio o prazo para impugnagdo se da realizagdo de diligéncia resultar
aprovada a exigéncia inicial. : :

Art. 24. N3o sendo cumprida nem impugnada a exigéncia, sera declarada a revelia e
permanecera o processo no 6rgéo fazendario, pelo prazo de 40 (quarenta) dias, para cobranga
amigavel do crédito tributario.

§ 1° A autoridade podera discordar, em despacho fundamentado, da exigéncia n&o
impugnada. .

§ 2° Esgotado o prazo de cobranca amigavel sem que tenha sido pago o crédito
tributario, o processo sera encaminhado ao Departamento Juridico, para promover a cobranca
executiva. :

§ 3° O processo sera organizado em ordem cronologica e suas folnas numeradas e
rubricadas.

CAPITULO V
DAS NULIDADES

Art. 25. Sdo nulos:

1 - os atos praticados por autoridade ou servidor sem designagéo especifica por quem de
direito, atribuindo-lhe competéncia;

il - as decisdes ndo fundamentadas;

~

“NOVOS RUMOS, NOVAS CONQUISTAS ”

Av. Doutor Antonio de Castro, 680 - Jaguaribe - Fones: 3534.1046 / 3534.1400 - CNPJ: 11.294.303/0001-80 - CEP: 55.500-000



“NOVOS RUMOS, NOVAS CONQUISTAS

Art. 26. A nulidade do ato ndo alcanca os atos posteriores, salvo quando deles decorra
ou dependa.

CAPITULO VI
DA SUSPENSAO DO PROCESSO

Art. 27. O ingresso do interessado em juizo ndo suspendera o curso do processo
administrativo fiscal, a menos que decis&o judicial assim o determine.

Art. 28. O curso do processo administrativo fiscal podera ser suspenso mediante
requerimento do contribuinte, a critério do Secretario Municipal de Fazenda, por prazo néo
superior a 120 (cento e vinte) dias.

CAPIiTULO VII
DISPOSIGOES DIVERSAS

Art. 29. Na organizagdo do processo administrativo fiscal, observar-se-&o,
subsidiariamente, as normas pertinentes ao processo administrativo comum.

Art. 30. E facultado ao contribuinte ou a quem o represente, sempre que necessario, ter
vista dos processos em que for parte.

Art. 31. Os documentos apresentados pela parte poderdo ser restituidos, em qualquer
fase do processo, desde que ndo haja prejuizo para solugdo, exigindo-se a substituicdo por
copias autenticadas.

Art. 32. Pode o contribuinte, em qualquer fase do processo em que seja parte, pedir
certiddo das pecas relativas aos atos decisorios, utilizando-se, sempre que possivel, de
processos reprograficos com autenticagdo por funcionarios habilitados.

§ 1° Da certiddo constara expressamente se a decisédo transitou em julgado na via
administrativa.

§ 2° SO sera dada certiddo de atos opinativos quando nos mesmos forem indicados
expressamente os atos decisorios e seu fundamento.

Art. 33. Os interessados devem apresentar suas peticdes, bem como os documentos que
as instruirem, em duas vias.

Paragrafo unico. A segunda via sera devolvida ao interessado, devidamente autenticada
pela reparticdo, valendo como prova de entrega.

_g
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TiTULO IV
DO PROCESSO CONTENCIOSO

CAPITULO |
DO CONTENCIOSO TRIBUTARIO

~ Art. 34. O processo contencioso tributario serd iniciado pela apresentagdo, por parte do
contribuinte, de defesa ou impugnagéo:

I - do auto de infragdo ou notificagdo;
1l - do indeferimento de pedidos de restituigdo de tributos, acréscimos ou penalidades;

- Il - da recusa de recebimento de tributo, acréscimos ou penalidades que o contribuinte
procure espontaneamente recolher.

Paragrafo Gnico. O pagamento do auto de infragdo ou o pedido de parcelamento importa
em reconhecimento da divida, pondo, assim, fim ao litigio tributario.

Art. 35. Na hipétese de o devedor deixar de exercer o direito de defesa em grau de
primeira instancia, podera fazé-lo em grau de recurso para segunda instancia, diretamente para
o Conselho de Contribuintes, no prazo de 60 dias contados das datas de defesa ou
impugnagao, de que trata o artigo 34 e seus incisos.

Paragrafo tGnico. Quando o contribuinte deixar de exercer o direito de defesa, o 6rgéo da
fazenda deverd encaminhar, obrigatoriamente, o pedido de revisdo da decis@o para a 22
instancia. '

Art. 36. A decisdo em favor do contribuinte implica devolugdo do pagamento indevido,
seja no todo ou em parte, com atualizacdo monetaria contada a partir do dia em que 0 mesmo
tiver sido efetuado.

Art. 37. A defesa ou impugnacdo do contribuinte devera ser apresentada, por escrito, no
prazo de 15 (quinze) dias contados da intimacé&o do ato respectivo, € sustara a cobranga do
—~ crédito até decisdo administrativa final.

Paragrafo Gnico. Apos a apresentacdo de defesa ou impugnacao, o autuante ou servidor
expressamente designado sera ouvido no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 38. Na apreciagdo da prova, a autoridade julgadora formara livremente sua
convicgédo, podendo determinar a producdo daquelas que entender necessarias e, inclusive, se
for o caso, sclicitar prova pericial.

Art. 39. A prova pericial sera realizada por servidor indicado pela autoridade competente,
que fixara prazo para apresentagéo do laudo pericial.

Art. 40. Procedida a pericia, sera aberta vista ao contribuinte e ao autuante para que, no
prazo comum de 15 (quinze) dias, pronunciem-se sobre os laudos.

“NOVOS RUMOS, NOVAS CONQUISTAS "

Av. Doutor Antdnio de Castro, 680 - Jaguaribe - Fones: 3534.1046 / 3534.1400 - CNPJ: 11.294.303/0001-80 - CEP: 55.500-000




PREFETTURA MONICIPAL DA ESCADA

CAPITULO I A
DO JULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA

Art. 41. O julgamento do contencioso tributdrio em primeira insténcia administrativa
compete & Comiss&o Julgadora que serd presidida pelo responsavel pelo Departamento de
Rendas da Prefeitura, participando como membro efetivo, € composta por 2 {dois) Fiscais de
Tributos e Finangas, em sistema de revezamento.

Paragrafo Unico. A designagdo dos membros que compdem a Comissao Julgadora,
bem como as normas necessarias ao fiel cumprimento do servico, ficara a cargo do Secretario
Municipal de Fazenda, por meio de Portaria.

CAPITULO IlI
- DOS RECURSOS

Art. 42. Da decisdo de primeira instancia, caberdo recursos:
I - de oficio; '
Il - voluntario.

Art. 43. O recurso de oficio serd interposto, obrigatoriamente, no ato da deciséo de
primeira instancia quando esta, total ou parciaimente, cancelar, modificar ou reduzir créditos
tributarios decorrentes de autos de infrag&o ou notificagéo. '

Art. 44. O recurso voluntario deve ser interposto no prazo de 15 (quinze) dias contados
da ciéncia da decisdo de primeira instancia, ou de sua publicagdo em edital afixado na sede da
Prefeitura.

Paragrafo Gnico. O recurso voluntario devera ser interposto através de peticdo dirigida a
Comissdo Julgadora, responsavel pelo julgamento do contencioso tributédrio em primeira
instancia administrativa, que fard& a sua juntada ao processo fiscal correspondente,
encaminhando-o ao Conselho de Contribuintes do Municipio da Escada, responsavel peio
julgamento dos recursos em segunda instancia, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
noras.

Art. 45. Os recursos de oficio poderéo limitar-se a parte da decisao.

Paragrafo unico. Ocorrendo a hipétese prevista neste artigo, podera o crédito tributario,
em sua parte ndo recorrida, ser imediatamente inscrito para prosseguimento e formalizagéo de
cobranga.

CAPITULO IV A
DO JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA

Art. 46. O recurso voluntario ou de oficio sera julgado, em ‘segunda insténcia, pelo
Conselho de Contribuintes do Municipio da Escada.
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= Art. 47. O Conselho de Contribuintes compor-se-a de 05 (cinco) membros, sendo 01 (um)
Presidente e 04 (quatro) conselheiros.

Art. 48. Os membros do Conselho de Contribuintes serdo nomeados pelo Prefeito
Municipal, sendo 02 (dois) representantes do Municipio, indicados pelo Secretario Municipal de
Fazenda, e 02 (dois) representantes dos contribuintes, cada um dos quais com seu respectivo
suplente.

§ 1° Os representantes do Municipio serdo designados entre servidores publicos
estatutarios, em exercicio na Secretaria Municipal de Fazenda.

§ 2° Os representantes dos contribuintes serdo apresentados em lista triplice, pelas
associagcdes. e demais entidades de classe, de ambito municipal, acompanhadas dos
respectivos curricula vitarum.

- § 3° N&o havendo indicagio por parte das associagbes e demais entidades, a indicacao
ficara a cargo do Prefeito Municipal, que devera fazer recair a escolha entre 0s representantes
da sociedade local.

§ 4° Cada conselheiro tera um suplente escolhido na forma do disposto nos paragrafos
anteriores.

§ 5° Sera de 02 (dois) anos o mandato de cada conselheiro ou de seu suplente, permitida
uma unica recondugao.

§ 6° Apbs decorridos 02 (dois) anos, em relagéo ao ato que tenha afastado conselheiro
ou suplente de suas fungdes, cessara o impedimento, podendo voltar a participar de nova
indicag&o para o Conselho de Contribuintes.

Art. 49. O Estatuto do Conselho, a ser baixado pelo Prefeito Municipal por decreto,
consolidara as disposicdes legais e regulamentares quanto a composicdo, competéncia e
funcionamento do Conselho e dispord sobre a ordem e organizagdo de seus trabalhos, a
tramitac&o interna dos processos e o exercicio de suas atribuicbes.

Art. 50. O cargo de Presidente do Conselho € privativo do Diretor de Departamento de
Rendas do Municipio que terd assento junto ao Conselho, sem direito a voto, com funcdes
definidas no Estatuto do Conselho de Contribuintes do Municipio.

Paragrafo Gnico. O Presidente do Conselho terd somente o voto de desempate.

Art. 51. No caso de impedimento do representante da Fazenda Municipal, sera esta
representada por procurador designado pelo Departamento Juridico ou pessoa designada peio
Secretario de Fazenda.

Art. 52. A decisdo referente ao processo julgado pelo Conselho de Contribuintes
recebera a forma de acorddo a ser publicado em edital afixado na sede da Prefeitura, com
ementa sumariando a deciséo. .

Art. 53. As sessbdes de julgamento serdo publicas e realizar-se-80 em dias e horarios
previamente fixados e divulgados pela Secretaria do Conselho.
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NS Paragrafo unico. Sempre que necessario poderdo ser convocadas sessdes
extraordinarias, observadas as disposi¢des do paragrafo anterior.

Art. 54. Das decisdes ndo unanimes do Conselho de Contribuintes cabera pedido de
reconsideracgdo, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da publicagdo a que se refere o artigo
anterior.

Art. 55. O Conselho de Contribuintes n3o pode decidir sem que haja a presenga minima
de 03 (trés) conselheiros e, quanto ao julgamento dos pedidos de reconsideragdo, somente
com a presenga de todos 0s seus membros.

§ 1° O Presidente do Conselho de Contribuintes devera tomar as providéncias cabiveis
para que os pedidos de reconsideragéo sejam julgados no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

§ 2° Sera permitido o ingresso das partes interessadas nas reunides do Conselho de
Contribuintes do Municipio, por ocasido dos processos a serem apreciados naquela data e que
Ihes digam respeito.

CAPITULO V
DA EXECUGAO DAS DECISOES

Art. 56. Sao definitivas as decisbes:

| - de primeira instancia, esgotado o prazo para recurso voluntario, sem que este tenha
sido interposto;

Il - de segunda instancia de que ndo caiba recurso ou, sé cabivel, quando decorrido o
prazo sem sua interposicéo;

Paragrafo Gnico. Serdo também definitivas as decisdes de primeira instancia que ndo
estiverem sujeitas a recurso de oficio.

Art. 57. A decisdo definitiva contraria ao sujeito passivo serd cumprida no prazo de 10
(dez) dias.

Art. 58. Transitada em julgado a decisdo definitiva de segunda instancia, apo6s o decurso
do prazo mencionado no artige anterior, o processo sera devolvido a area de fiscalizagéo
fazendaria da Prefeitura para as seguintes providéncias, necessarias ao seu cumprimento:

| - intimagéo do contribuinte e do fiador, se houver, para que recolha o débito e seus
acréscimos em 10 (dez) dias, no caso de decisio condenatoria;

Il - cancelamento dos autos de infragdes, quando a deciséo for favoravel ao contribuinte.

Paragrafo Gnico. Na hipétese prevista no inciso | sera extraida Nota de Débito e a
imediata inscricdo na Divida Ativa.
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TiTULO V
DO PROCESSO NORMATIVO

CAPITULO |
DA CONSULTA

Art. 59. A consulta sobre a legislacéo tributaria aplicada a fato determinado é facultada
ao sujeito passivo da obrigagéo e a outros interessados.

Art. 60. A consulta deverd ser apresentada por escrito ao Departamento de Rendas, a
quem cabera proferir solugdes no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 61. A consulta devera ser apresentada por escrito, no domicilio tributario do
— consulente, ao 6rgéo local da entidade incumbida de administrar o tributo sobre que versa.

Art. 62. A consulta ndo produzira qualquer efeito e serd indeferida de pleno quando:
1 - for efetuada depois de iniciado o procedimento fiscal contra o consulente;
I - em desacordo com os artigos anteriores;

Il - for solicitada por quem tiver sido intimado a cumprir obrigacao relativa ao fato objeto
da consulta; .

IV - o fato ja@ houver sido objeto de decisdo anterior, ainda ndo modificada, proferida em
consulta ou litigio em que tenha sido parte o consulente;

V - o fato estiver disciplinado em ato normativo publicado antes de sua apresentacéo;
VI - o fato estiver definido ou declarado em disposicao literal de lei;
VII - o fato for definido como crime ou contravencgao penal;

VIl - ndo contiver elementos necessarios a sua solucdo, salvo se a inexatiddo ou
omisséo for escusavel, a critério da autoridade julgadora.

Paragrafo unico. Excetua-se das hip6teses mencionadas nos incisos anteriores a
consulta que versar sobre contetdo predominantemente técnico ou de notdria complexidade.

Art. 63. Enquanto ndo solucionada a consulta, nenhum procedimento fiscal sera iniciado
contra o contribuinte, com relagdo a matéria consultada.

Art. 64. Apés a decisdo da consulta, o contribuinte devera adotar o procedimento nela
determinado, no prazo de 10 (dez) dias contados de sua intimagao.

Paragrafo tnico. Findo o prazo previsto neste artigo, sujeitar-se-a o contribuinte a todas
as sangdes previstas na legislagdo competente, inclusive as de natureza penal.

Art. 65. Ao processo que versar sobre deferimento de isengdo ou reconhecimento de
imunidade tributéria, a decisdo compete ao Secretario Municipal de Finangas.
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Art. 66. A interpretagéo e a aplicagéo da legislacéo tributaria serao, sempre que possivel,
definidas em instrugdo normativa a ser baixada pelo Secretario Municipal de Fazenda.

Art. 67. Os orgdos da administragao fazendaria, em caso de duvida quanto a
interpretagdo da legislagéo tributaria, deverdo solicitar a devida instrugdo normativa a que
alude o artigo anterior.

Art. 68. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicbes em
contrario.

Escada 11 de dezembro de 2006.

uveia da Silva

£
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